
各位项目负责人签订合同前，请先核实开票的类型，再签订合同内容。















注： 1.开具内容为“版面费”的发票需缴纳3..39%的营业税及附加。
2.中心校区报账大厅一号柜台的电话，为收费管理科电话88364534。

3.财务管理科的电话为88364777。
4.学术部横向科研咨询电话为88364752、88362065、88364802（文科）。
5.山东省科技厅科技市场的联系电话为66777113。
横向科研经费入账前的工作流程





开具山东省非税收收入缴款书





持相关校区结算科领取的入账单到中心校区报账大厅1号柜台





款项到账





携技术合同原件、复印件、预借收据（发票）审批表到中心校区报账大厅1号柜台





款项未到账





横向科研签订技术合同





携技术合同原件、复印件、签字盖章的报销结算单（交纳合同标3‰的印花税、5.65%的营业税及附加，）到财务部中心校区报账大厅1号柜台





技术服务合同、技术咨询合同不免税





开具山东省地方税务局通用机打发票





携技术合同原件、复印件、“山东省技术合同认定审核证明”、签字盖章的报销结算单（交纳合同标3‰的印花税）到中心校区报账大厅1号柜台





携技术合同原件、复印件和介绍信到舜华西路的科技厅10层1010房间办理“山东省技术合同认定审核证明”





携技术合同原件和复印件到学术部科技开发科开具介绍信





技术开发合同、技术转让合同免营业税及附加税





携身份证原件、复印件（正反印于一页）、合同原件、对方公司银行账户信息、盖章的对方税务登记证复印件、盖章的一般纳税人资格证复印件、签字盖章的两张报销结算单（缴纳3%的增值税、增值税额13%的附加）到财务管理科。





携上述资料及山大税务登记证、代开增税税专用发票的申请表到历城国税局开具小规模增值税发票





款项到帐
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